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Phit trién nganh vin thw, leu tri dén niim 2025 )
cia Ban QLDT xiy dung cdng trinh Giao thong-DPo thi thanh pho

Thuc hién Quyet dinh sé 5484/QD-UBND ngay 17 thang 10 ndm 2017 cla Uy
ban nhén dan Thanh phé H3 Chi Minh vé K& hoach phat trién nganh van thu, luu trir dén
nim 2025, Ban quan ly ddu tr X8y dyng cong trinh Giao thong - D6 thj thanh phé (Ban
Giao théng - D6 thi) xay dung K& hoach phat trién nganh vin thu, hru trir dén nam 2025
nhu sau:

I. Thye trang céng tice viin thw, leu trir cda Ban Giao thong - D4 thij:

Ban Giao théng - D6 thi 13 don vi trirc thuéc Uy ban nhan dén thanh phd va dwec
giao thyc hién nhiém vu chinh tri 13 trién khai thuc hién thanh cdng cac dy an: 1/ Dy 4n
x8y dyng Dai 16 Péng-Tay, 2/ Du 4n Cai thién Mdi truong nude thanh phd giai doan 1,
3/ Dy an Cai thién mdi tredng nude thanh phé giai doan 2, 4/ Dy 4n Cai thién méi trudmg
nirGe thanh phé giai doan 3, 5/ D 4n x4y dung céc khu tai dinh cu, 6/ D 4n Phét trién
Giao théng xanh thanh pho Hb Chi Minh, 7/ Dy an Xdy dyng nit giao théng An Phu (nut
giao hoan chinh) két ndi gira tuyén du 4n dai 16 Pong-Tay va tuyén dudng cao tc thanh
phé HS Chi Minh - Long Thanh - Diu Gidy, 8/ Du an X&y dyng Nha may thi diém dét
rac phét dién. Trong 8 du 4n néu trén, hi€n c¢6 03 du 4n d4 hoan thanh dua vao sir dung
(gom dy 4n x4y dung dai 16 Pong-Téy, du an Cai thién moi truong mrac glal doan 1, dyr
4n x4y dyng c4c khu T4i dinh cu) va 5 du 4n con lai dang trong giai doan trién khai thuc
hién.

Véi nhiém vu trién khai, quan 1y céc dv an thanh phé giao nén nhiém vu cong tac
Vin thy - lwru teir (VTLT) ctia don vi tiép nhén, xit Iy, hru trit hrgng vin bén, tai liéu phuc
vu thi ¢éng cong trinh rat 16n.

Trong nhitng nam qua, Cép iy - Ban Lanh dao da cé s quan tim chi dao vé cong
tac van thu - luu trir, gép phan ning cao chét lugng, hifu qua phyc vu cung cép, luu trir
théng tin ciing nhu gép phén phuc vu sy chi dao diéu hanh ctia Ban Lanh dao trong don
vi va céc hoat d6ng bao cao, trao ddi, giao dich vdi cac don vi dbi tac ngoai don vi.

Pé ning cao chit lrgng céng tic VTLT, Ban Giao théng - DO thi dd chi dao bd
phén Vin Phong cip nhit, nhip toan bg dir liéu thu cdng vé sb sach van thw - huu triy vao
hé théng tin hoc phuc vu viéc luu trit, tra ¢y, trich lyc tai li€u duge dam bao nhanh
chéng, chinh xéc... D phdi hgp vai S Théng tin va Truyén thong tiép nhén, trién khai
ap dung tai don vi céc chwong trinh phdn mém tin hoc do thanh phé chuyén giao, cu thé:

1) Hé théng quan 1y vin ban va hd so cong viée (phin mém 15i): thye hién nhén,
giri, chuyén xtr 1y viin ban di-dén. kiém tra tién d¢ giai quyét, xir Iy céng viéc cia timg
CBCNYV, thyc hién tra ctu trich luc vin béan ... trong don vi duge thudn lgi nhanh chéng




(tai dia chi http://120.72.86.166), 14 hé théng quan ly cOng viéc ndi bé Ban (dua vao sir
dung thang 01/2016).

2) Hé thdng theo d5i sy chi dao diéu hanh ciia UBND thanh phé: theo dai thuc
hién va trd 1&i cac vin ban chi dao do UBND thanh phé giao cho don vi (tai dia chi
https://vpdt-ubnd.tphcm.gov.vn), dugc dua vao sir dung thang 5/2017.

3) Hé théng theo doi sb vin ban dién ti: thyue hién theo dai tinh trang xir IY vin
ban dén, di cna Ban gi den céc s, ban nganh va nguge lai. (dia chi
https://sovanban.tphcm.gov.vn) 12 hé théng Xur ly vin ban di cia Ban, duge dua vao sir
dung thang 5/2017.

4) Hé thdng dudng day nong: thuc hi¢n theo di, xir Iy cdc phan 4nh cta ngudi
dan lién quan dén chitc ning, nhiém vu cia Ban (khi ¢4 céc thong tin phén anh ctia ngudi
dan lién quan dén don vi s& dugc trung tdm xU 1y chuyén vé hé théng ciia Ban dé xir 1y}
(dia chi https://duongdaynong.tphcm.gov.vn). dua vao sir dung thang 5/2017.

5)H¢ théng quan 1y, theo dai tinh trang van ban lién thong: theo d&i trang thai vin
ban di dén dugc lién thong v6i cac don vi (tai dia chi https://truclienthong.tphcm.gov.vn)
Ia hé thong nay dé theo dbi, dugc dua vao st dung thing 5/2017.

6) Thyc hién vin ban s6 2994/UBND-KT ngay 18/5/2017 ciia UBND thanh phé
vé sir dung chit ky sb trong phat hanh vin ban dién t, Ban phéi hop véi S& Thong tin va
truyén théng va Vin phong Uy ban thuc hién viée phat hanh vén ban dién tir kém chit ky
s6 qua mang tir ngy 12/6/2017 déi voi cac don vi ndm trong hé thdng lién théng cua
thanh phé (trir c4c vin ban mét).

7) Ngoai ra, Ban da thuc hién thu tyc ding ky nhén su di dy hop tai UBND thanh
phd qua hinh thitc déng ky va nhin ma vach dién tir giri dén dia chi email va SMS cuia
nguoi tham du hop, ngudi tham dy hop in (hodc chup hinh) ma vach nay dé vio céng uy
ban tham dy hop.

Cép uy da quan tam diu tu hé théng trang thiét bj tin hoc héa b phén van thr -
hru trir dé dam bao két ndi duoc cac chuong trinh cua thanh phé chuyén giao. Bén canh
dé don vi ciing timg buéc thuc hién cong tac dio tao bdi dudng nghiép vu trong finh virc
vén thu luu trit cho d¢i ngii nhén vién phuc trach truc tiép cong tac VILT (02 nhéan sy ¢6
trinh d6 dai hoc, 01 nhén su ¢6 trinh dd trung cip nghié€p vy vin thw lwu trit, cdc nhan sy
trén du dwoc bdi dudng ngin han vé cdng tac tic VTLT) gép phin ning cao hiéu qua
cdng tac van thu, luu trir ngdy cang di vao né nép.

* Bén canh d6 cong tac van thu uu trir ciing con han ché, khé khin: do khéi luong
van ban, hé so, i liu .... tiép nhn xir I va luu tri trong qué trinh trién khai, thi cong,
thanh quyét toan céc dv 4n rdt nhiéu nhung hién nay do mat bing tru sé don vi nhé nén
b6 tri kho huu trit chua dam bao dién tich sir dung nén viéc hru trit khéng theo hé théng
phong khéi, theo du 4n ma luu theo timg khu vuc phong duge bd tri gy maét thoi gian
khi tra tim trich luc hd so.

IL Muyc tiéu phét trién cdng tac Viin thir — Luu trit cia Ban dén nim 2025:

- Tiép tuc duy tri thuc hién tét cic néi dung vé cong tac vin thu-lru trit ma Ban
da trién khai, 4p dung, thuc hién trong théi gian qua, dic biée l1a duy tri sy phoi hop véi
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céc don vi lién quan thuc hién t6t cac chwong trinh pha"in mém tin hoc hda di duge ap
dung.

- Tiép tuc duy tri va thuc hién tdt Quy dinh cong tac Vin thu-hru trir theo hé
théng quan 1y chit hrong ISO 9001: 2008 cia Ban d3 ban hanh

- DPam bao trang bi co s& vat chét, thiét bi may moéc (may in, scan, may tin, hé
théng mang théng tin...) [udn & didu kién 5t dam bao hoat ddng VTLT én dinh, lién tuc.

- Tiép tuc néng cao trinh d¢ ddi ngii can b thyc hién nhi¢m vy VILT thong qua
cdng tac bdi dudng, ddo tao cac 1dp nghiép vy ngén han vé VTLT.

- B4 tri mit bémg di€n tich, k¢ luu tri¥ hd so tai liéu dam bao viée hru trit theo quy
dinh dap Ung yéu céu quan ly nha nude v& vin thu, lru trit, bao vé, bao quén an toan vi
t6 chire sir dung hidu qua tai lidu luu tri,

I11. N§i dung cu thé phat trién ¢dng tac Vin thw, lwu triv dén nim 2025:

1. X8y dung vén ban hudng din nghiép vu ky thuat v& cbng tac vin thu, luu triy
nhdm diu chinh cong tac quan 1y théng nhét hoat dong vin thu, lru trir trong tinh hinh
moi

Trién khai va thyc hién ddy dd cac vin ban hwdng dan, quy dinh v& cong tic vin
thu, luu trit cta cap trén ciing nhu thuc hién t6t Quy trinh ISO vé ¢dng tic Vin thu - hvu
trit cua don vi.

2. Du bao cac chi ti€u nganh véan thu, luu trir:

a) Cong tac vin thu s& dam bao cac chi tidu co ban:

+ 100% Phong, Ban, don vi truc thudc quan 1y thye hién viéc quan ly vén ban di,
vin ban dén theo quy dinh va cén b, vién chire, ngudi lao dong iép hd so cbng viée dbi
v6i tai liéu truyén thong (tai lidu giy).

+ 100% céc Phong, Ban, don vi tryc thugc quan 1y trién khai, duy tri hé thong
mang ndi bd, hé thong thu dién tir (email) phuc vu cho viée trao doi, chia sé thdng tin
ndi b dam bao nhanh chéng, thudn tién va hiéu qua.

+ 100% can bg, v1en chire, ngudi lao dong tai cac Phong, Ban, don v trye thuge
quan ly sit dung thu dién tur (khi duoc cdp tai khoan) phuc vu ¢bng viéc.

b) V& cong tac luu trir: Tai liéu duge thu thap vao luu trit co quan, giao ndp vao
luu trit don vi theo ding cac quy dinh cia Ludt Luu trir va cac vin ban hudng dan thi
hanh.

3. Néng cao chét luong d6i ngli nhén sy:

Xay dung ddi ngii cdn bd, vién chirc, ngudi lao déng phuc vu cdng tdc Vin thu,
Iuu trit chuyén nghiép, phdm chét tt, da sé luong, dam bao chét hrong, co cdu hqp ly,
¢6 trinh d§ chuyén mén, nghiép vu va trinh d§ 1y ludn chinh tri d4p Gng yéu céu phat
trién cha don vi va cia nganh VILT.

Cac Phong, Ban, don vi truc thudc sip xép, bd tri nhan sy phuy trach van thu, leu
trit phu hgp va theo ding ti€u chuan nghiép vu quy dinh, thyc hién ddy @i chirc ning,
nhiém vy ¢éng tac vin thu, luu trir cia co quan.



4. Hé théng co s vat chit: Pon vi dém bao ngudn kinh phi phuc vu cong tic
quén ly va hoat déng vin thu, luu trit theo hudng hién dai hoa, bao gém cac ndi dung
sau:

a) Pdu tr x8y dung cdi tao, nang cip hé thdng kho luu trix:

- Sira chita, cai tao, mo rdng, nang cép ... kho luu trix hién tai d4p (ng yéu cu ky
thudt phyc vu bio quan an toan va phat huy gia tri clia tai liéu lwu trir.

- B4 tri, x4y dung kho luu trif méi nhim phyc vy luu trit tai lidu dén nam 2025 va
sau nhitng nim 2025 dam béo an toan vé hru trit va PCCC.

b) Té chire sir dung tAi ligu Iuu tri¥: T4 chirc chinh 1y, sip x&p, bao quan hd so tai
liéu phuc vu cho viéc khai thac sir dung ¢ hiéu qua, cung cdp ban sao va chimg thyec tai
liéu huu trif cho don vi khi c6 nhu cau khai thac, sir dung tai liéu.

d) Ung dung cong nghé thdng tin vao cic hoat dong phuc vu hién dai héa cong
tac vén thu, hru tri. Déng thoi, ddm bao kinh phi cho cdc phong, ban thyc hién céc yéu
cdu ¢o ban sau: Nghién ciru x4y dung cdc phan mém ung dung céng nghé théng tin vao
cOng tac vin thu, huu trit ding chung cho cac phong, ban thude Ban quén ly.

IV. Giaii phap thyec hién:

1. Déi méi quan Iy nha nuwée vé linh vwe van thu, luu trit: Trién khai cdc vin ban
quy pham phap luat va chi dao quan 1y, t6 chitc hudng dén thuc hién cac ché d¢ chinh
sach, tiéu chudn nghiép vy, quy trinh, quy pham v dinh mic kinh t& k¥ thust v& van
thu, Iuu teit; chire danh, tiéu chuan ciia cdng chirc, vién chire van thy, luu tri.

2. D6i méi va ning cao nhan thic vé vai trd ctia nganh vin thu, luu trit

a) Tuyén truyén, phé bién rong rii can bé, vién chirc, ngudi lao dong vé vai trd
cua cong tac van thu, luu trix, nhat 13 gia tri cla tai liéu lLuu trir. T do, ting cudng trich
nhiém d6i véi cong tac van thu. luu trir trong méi phong, ban.

b) Viéc néng cao nhin thirc vé gia tri cua tai li€u luu trit phuc vy x4y dung céc
cong trinh du 4n cia don vi da thye hién gép phan ning cao v thire trong viéc giit gin,
béo vé tai lidu, tao didu kién thuén Igi cho céng tac thu thip tai lidu vao luu trir co quan,

c) Dao tao, bdi dudng doi ngii can bé. vién chire, nhén vién vin thu, luu trit bing
cac hinh thirc cir cdn bd, vién chire, nhan vién tham gia céc 16p dao tao, bdi dudng, tip
huén cia cac don vj chuyén mén.

3. Ung dung khoa hoc céng nghé vao cong tac van thu, luu trit: Dy manh cong
téc‘ l'mg‘dl_mg khoa hoc c6ng nghé vao linh vuc vin thu. luu trix théng qua x3y dyng céc
phan mém {mg dung, phuc vy cho céng tac van thu, hru trix tai Ban.

4. Padm béo co s& vit chéat phuce vu cOng tic Vin thu, luu trit Ban: Ciin et vio
nhu cAu quan Iy vé hé so, tai liéu luu trir hing nam, don vi c6 ké hoach vé& co s& vat chit
trinh cap ¢ tham quyen phé duyét cic Pe dn, K€ hoach, bé tri kinh phi hang nim dam
bao nhu cau phét cong tc Vin thu, Iuu trit tai don vi.

V. Td chire thyc hién:

Giao Vin Phong tham muu Ban Lanh dao chi dao thuc hién cdc ndi dung thyc
hién cng tic vin thu, hru trit cta don vi tir nay dén nam 2025 phit hep véi tinh hinh
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thye té tai Ban. Dong thdi tham muu huéng dén thye hién cong tic van thu, luu trir tai
cac Phong, Ban, don vi truc thude.

Vin Phong b tri nhdn sy lam cdng tac vin thy, lun trir ddm bao ding chuyén
modn nghiép vy, hoan thanh tt céng tac van thu, luu trlt; Néng cao chét lugng higu qua
va (g dung cdng nghé thong tin vao cong tac vin thu, luu trir.

Pinh ky hang nim c6é bao cdo d4nh gia hidu qua cong tac Vin thu, luu trit cho
Ban Lanh dao.

Céc Phong, Ban tb chirc trlen khai ké hoach nay dén toan bd can b, vién chire,
nguoi lao dgng dam bao thuc hign tét c4c chi tidu ké hoach dé ra.

Trén déy 13 K& hoach phat trién nganh vin thw, luu trit cda Ban quan ly dau tur
x4y dyng Cong trinh - Giao thdng d6 thi thanh phd tir nay dén nam 2025.

Noi nhin:

- S N6i vy Tp.HCM;

- Chi cuc Vin thu-Luu triT;
- Ban Lanh dao;

- Céc Phdng, Ban;

- Luu, @ 05
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